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HƯỚNG DẪN TRÌNH BÀY KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP
1. Hình thức khóa luận
1.1 Khóa luận tốt nghiệp phải sử dụng văn phong khoa học phù hợp, trình bày rõ ràng, phải phản ảnh trung thực các kết quả đạt được và được đóng thành quyển dưới dạng bìa mềm có bóng kính.
1.2 Trình bày theo khổ giấy A4 (210x297 mm); không quá 80 trang (không tính mục lục, tài liệu tham khảo và phụ lục); font chữ Times New Roman; cỡ chữ 13 -14, giãn dòng 1.3 –1.5; lề trên 3,0 cm, lề dưới 3,0 cm, lề trái 3,5 cm, lề phải 2,0 cm; đánh số trang ở chính giữa phía bên dưới.
1.3 Các đề mục của khóa luận được trình bày và đánh số thành nhóm chữ số, nhiều nhất gồm 4 chữ số, trong đó chữ số thứ nhất chỉ số chương. Mỗi nhóm tiểu mục phải có ít nhất hai tiểu mục con. Đề mục và nội dung của nó phải đi liền với nhau, tránh trường hợp đề mục nằm cuối trang này nhưng nội dung ở đầu trang sau. Kiểu trình bày đối với các đề mục không cùng cấp phải khác nhau (chữ hoa, chữ thường, in đậm, nghiêng, đứng,…).
1.4 Việc đánh số thứ tự bảng biểu, hình vẽ, công thức toán học phải gắn với số thứ tự của chương. Số thứ tự và tên của bảng biểu ghi ngay phía trên và ở giữa bảng. Số thứ tự và tên của hình vẽ ghi ngay phía dưới và ở giữa hình. Số thứ tự của các công thức toán học để trong ngoặc đơn đặt bên phía lề phải; cỡ chữ bằng cỡ chữ sử dụng trong văn bản.

1.5 Tài liệu tham khảo được sắp xếp riêng theo thứ tự từng ngôn ngữ (Việt, Anh, Pháp, Đức, Nga, Trung, Nhật, …) nhưng số thứ tự được đánh số liên tục. Các tài liệu bằng tiếng nước ngoài phải giữ nguyên văn, không dịch. Tài liệu tham khảo xếp theo thứ tự ABC theo họ (đối với tác giả người nước ngoài), theo tên (đối với tác giả người Việt Nam), và theo từ đầu tiên của tên cơ quan ban hành (nếu không có tên tác giả). Chỉ đưa vào danh mục tài liệu tham khảo những tài liệu có trích dẫn trong khóa luận.
a) Đối với tài liệu tham khảo là sách, luận văn, báo cáo thì phải ghi đầy đủ các thông tin theo thứ tự sau: 

Họ tên tác giả (năm xuất bản), tên sách, luận văn hoặc báo cáo, nhà xuất bản, nơi xuất bản

Ví dụ: Nguyễn Văn B (2015), Kinh tế Việt Nam năm 2014, Nhà xuất bản X, Hà Nội.

b) Đối với tài liệu tham khảo là bài báo trong tạp chí, bài viết trong một quyển sách thì phải ghi đầy đủ các thông tin theo thứ tự sau: 

Họ tên tác giả (năm xuất bản), “tên bài báo”, tên báo/tạp chí, số phát hành, khoảng trang chứa nội dung bài báo trên tạp chí hay bài viết trong quyển sách.

Ví dụ: Lê Xuân H (2015), “Tổng quan kinh tế Việt Nam năm 2014 và khuyến nghị chính sách cho năm 2015”, Tạp chí Y, Số 150, tr.7-18.

c) Đối với tài liệu tham khảo là ấn phẩm điện tử phải ghi địa chỉ cụ thể cho phép truy cập tài liệu kèm theo ngày truy cập.

Ví dụ: Nguyễn Văn A (2014), “Tăng trưởng bền vững”, Tạp chí Y, Địa chỉ: http://tapchiy.org/tangtruong.pdf, [truy cập ngày 01/11/2014].

2. Cấu trúc khóa luận
1. Trang bìa chính (theo mẫu ở dưới)

2. Trang bìa phụ (theo mẫu ở dưới)
3. Lời cảm ơn (nếu có)
4. Mục lục

5. Danh mục các ký hiệu và chữ viết tắt (nếu có)

6. Danh mục các bảng biểu và hình vẽ (theo mẫu ở dưới)
7. Mở đầu: Tổng quan tình hình nghiên cứu thuộc lĩnh vực đề tài; lý do chọn đề tài; mục tiêu; phương pháp nghiên cứu, đối tượng và phạm vi nghiên cứu. 
8. Nội dung chính của khóa luận: trình bày theo các chương hoặc phần các kết quả nghiên cứu đạt được 
9. Kết luận và kiến nghị

10.  Danh mục các công trình công bố liên quan của tác giả liên quan đến khóa luận tốt nghiệp (nếu có)

11. Tài liệu tham khảo 
12. Phụ lục (nếu có)

(Mẫu danh mục các bảng biểu và hình vẽ)

a) Danh mục các bảng biểu

	Số hiệu bảng
	Tên bảng
	Trang

	1.1
	GDP của một số nước ở châu Á
	3

	1.2
	GDP của Việt Nam từ 1975 đến nay
	5

	...........
	..............................................................
	...........


b) Danh mục các hình vẽ

	Số hiệu hình vẽ
	Tên hình vẽ
	Trang

	1.1
	Biểu đồ dân số của một số nước ở châu Á
	4

	1.2
	GDP của Việt Nam từ 1975 đến nay
	6

	...........
	..............................................................
	...........


 (Mẫu trang bìa chính của khóa luận tốt nghiệp)
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KHOA SƯ PHẠM

                                   HỌ VÀ TÊN SINH VIÊN            (cỡ chữ 16)

                            TÊN ĐỀ TÀI             (cỡ chữ 24)
                       KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP ĐẠI HỌC  (cỡ chữ 16)

                                 Ngành: Sư phạm ………..            (cỡ chữ 16)

      Người hướng dẫn: <Chức danh, Họ và tên>       (cỡ chữ 16)

                                            Bình Định, năm 20..                            (cỡ chữ 14)
(Mẫu trang bìa phụ của khóa luận tốt nghiệp)
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                           TÊN ĐỀ TÀI            (cỡ chữ 24)
                      KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP ĐẠI HỌC  (cỡ chữ 16)

                                  Ngành: Sư phạm ………..            (cỡ chữ 16)

Sinh viên thực hiện:  < họ và tên>

   

    (cỡ chữ 16)

Mã số SV:







   (cỡ chữ 14)
Lớp, Khóa:

          





   (cỡ chữ 14)
Người hướng dẫn: < Chức danh, Họ và tên>            (cỡ chữ 16)

                                            Bình Định, năm 20…                        (cỡ chữ 14)
PAGE  
1

